
 

個人情報保護規程 

 

１ 基本方針 

   レイカディア大学同窓会大津支部（以下、本会）は、各種事業、ボランティア等を実施する

に当たり、個人情報を保護することが重要な社会的責任であることを認識し、個人情報を正確

かつ安全に取扱うために個人情報の収集、利用、提供は適正に行い、個人情報の予防に努めま

す。また、法令等を遵守して会員や運営関係者に周知徹底を図り、確実な履行に努めます。 

 

２ 適用範囲 

   当方針は、本会が行う各種事業及びサービスにおいて、会員またはその他の個人情報及びそ

れに準ずる情報を取扱う際に本会が遵守する方針を示したものです。 

 

３ 個人情報の定義 

   個人情報は、個人の氏名、年齢、住所、メルアド、電話番号等の情報で個人を識別できる 

情報のことをいいます。 

 

４ 個人情報の取得 

 (1)本会では、個人情報を取得する場合、その利用目的を明確に定め、その目的の達成に必 

要な範囲で適法かつ適正な手段を用います。 

   (2)提供された個人情報は、常に正確かつ最新の情報となるように努めます。 

(3)取得した情報は、あらかじめ本人の同意を得た場合及び個人情報保護法、その他法令に 

より例外事項として定められている場合を除き、次の利用目的の範囲内で個人情報を取 

扱います。  

 

 

５ 利用目的 

  本会の利用目的は、下記の通り特定します。 

(1)同窓会名簿の作成及び送付 

(2)同窓会会報誌（本部会報含む）作成及び送付並びに HP 掲載 

(3)会員の入退会時の確認及び会費請求などの会費情報と会費管理 

(4)本会が主催もしくは共催で実施する事業情報の提供、連絡、案内 

(5)会員関連主要会議の案内の事務連絡、案内 

(6)本会が取組む事業に関する支援と協力の依頼、連絡 

(7)本部事業及び他団体事業への支援と協力 

(8)助成金申請に係る役員名簿の作成及び提出 

  (9)会員間の連絡等 

 

６ 個人情報の第三者への提供 

   本人から同意を得た場合及び法令により例外として認められた場合を除き、個人情報を 

  第三者へ提供しません。 

 



７  個人情報の第三者依託 

   個人情報の処理を第三者に委託する場合は、委託先と完全管理措置の内容を含む契約を 

  締結するなど必要な対策を講じ、委託先に対して適切な監督を行います。 

 

８ 個人情報の管理 

   個人情報保護方針の実施について、本会の個人情報を取扱う事務局が責任をもって当たりま 

す。 

 また、個人情報への不正なアクセスや情報の紛失、破壊、改ざん、漏えいの防止などの適切

な管理のために必要な安全対策を講じます。個人情報の照会や変更、削除については、妥当な

範囲内で適切に対応します。 

 

９ 個人情報の開示、内容修正、利用中止 

  (1)個人が個人情報の開示、訂正、利用停止及び削除を要求される場合、個人情報を提供した 

   本人であることを確認のうえ、個人情報保護方針の定めにより速やかに対応します。 

    (2)個人情報に係る照会については、電話、郵便、ファックス及びメールにより、事務局へ申

し出てください。 

    (3)開示等の請求に当たり、本人確認が必要と判断した場合、本人確認に必要な書類の呈示を 

   お願いします。 

 

10  個人情報の保存と廃棄 

  (1)本会が保有する個人情報について、利用目的に関し、保有する必要がなくなった個人情 

報を確実かつ速やかに廃棄または削除します。 

   (2)廃棄・削除に当たり、当該情報が個人と識別できない程度に裁断し、廃棄処理を行うよう 

情報保有者へ周知し適正に廃棄します。 

 

 

11 ロゴの貼付 

   本会が今後発行、配布する外部向け文書（同窓会は除外）には、本会の個人情報保護方針に

基づく文書であることを示すロゴマークを作成し、貼付けるものとします。 

     

12  法令等の遵守 

   本会は、関連法令又は規範を遵守し、個人情報の管理運営体制を見直し改善するよう努め 

ます。 また、個人情報を正確かつ安全に取扱うため、必要に応じて個人情報保護方針を改 

定することがあります。 

 

13  個人情報の照会先 

   個人情報の取扱いに関しては、本会事務局までお問い合わせ願います。 

    滋賀県レイカディア大学同窓会大津支部  個人情報保護管理者 事務局長 

 

14  施行・改定 

   本規程は、第 34 回支部総会での決議までの期間を試行として実施します。 

   試行日 平成 30 年２月 23 日  



   改訂日 平成 30 年 4 月 26 日 

                    

滋賀県レイカディア大学同窓会大津支部 

制定日 平成 30 年４月１日 

改定日 平成 30 年４月 26 日 

    令和２年３月 24 日   

 

個人情報保護方針準拠マークの表示 

      

 


